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Nivelul postului de executie
Descrierea postului
Scopul principal al postului indeplineste activitatea in domeniul agricol si de

protectie a mediului din cadrul institutiei intocmind
documentatiile legale

Atributiile postului 3

- respecta regulamentele, normele interne ale institutiei si codul de conduita al functionarului public si
programul de lucru;

- pastreaza confidentialitatea tuturor informatiilor relevante obtinute in cadrul institutiei;

- raspunde de respectarea si aplicarea corectd a actelor normative si a reglementarilor in vigoare ce se
referd la actvitdtile pe care le executd;

- raspunde de legalitatea, necesitatea si oportunitatea tuturor actiunilor pe care le intreprinde in
exercitarea atributiilor care 1i revin;

- informeaza periodic primarul, viceprimarul si secretarul general al comunei cu privire la rezolvarea
sarcinilor care 1i revin;

- arhiveaza documentele de care raspunde si preda la finele fiecarui an la arhiva primariei;

- raspunde de completarea, tinerea la zi si centralizarea datelor din Registrul agricol in format
electronic privind gospodariile populatiei si anume: capul gospodariei s1 membrii acesteia; terenurile
pe care le detin, indiferent de titlu, pe categorii de folosintd, suprafetele cultivate cu principalele
culturi si numarul de pomi pe specii; efectivele de animale, pe specii si categorii, existente la inceputul
anului si evolutia anuald a efectivelor de bovine, porcine, ovine si caprine; cladirile de locuit si
celelalte constructii gospodaresti; mijloacele de transport cu tracfiune animala si mecanica; tractoarele
si masinile agricole;

- participa la aplicarea registrului agricol national la nivelul UAT;

- acorda sprijin persoanelor declarante in completarea declaratiilor cu datele necesare inscrierii in
registrul agricol,

- efectueaza verificarea pozitiilor din registrul agricol si eliberarea de adeverinte pentru persoanele
defuncte solicitate de Directia de Evidentd a Persoanelor in vederea intocmirii sesizarii privind
deschiderea procedurii succesorale si transmiterea catre Camera Notarilor Publici;

- efectueaza deschiderea de noi pozifii 1n registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau
detinatorilor de animale;

- efectueaza operarea modificarilor in Registrul Agricol ca urmare a vanzarilor, mostenirilor,
donatiilor, schimbari ale categoriilor de folosinta a terenurilor;

- tine evidenta gospodariilor populatiei detindtoare de terenuri agricole si animale;

- efectueaza operatiuni de unificari sau defalcéri de gospodarii, in baza dovezilor legale prezentate;




- verificd in teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol;

- efectueazd muncd pe teren cu privire la controalele asupra pasunilor din islazul comunal si
efectueaza verificari la gospodariile populatiei;

- intocmeste si elibereaza adeverinte de proprietate cu situatia existenta in registrul agricol;

- primeste, Inregistreaza si verifica cererile pentru eliberarea atestatelor de producator si a carnetelor
de comercializare, tine evidenta atestatelor de producator in registrul special si elibereaza atestatul de
producdtor agricol in conditiile prevazute de actele normative in vigoare, prin verificarea cu privire la
detinerea suprafetelor de teren si a animalelor atat in baza datelor din registrul agricol cat si pe teren,
existenta produselor pentru care se solicitd eliberarea atestatului de producétor si a carnetului de
comercializare, intocmeste procesul-verbal constatator, se ocupd de aplicarea vizei si semnaturii
primarului pe acesta, afiseaza tabelul cu titularii atestatului de producator agricol, urmareste incasarea
taxel de eliberare a acestuia; verificarile se fac in conditiile legii, atat pe baza datelor din registrul
agricol, cat si in teren, la fermele/gospodariile agricole detinute de solicitanti;

- comunicd functionarului public cu atributii in domeniul impozite si taxe din cadrul
Compartimentului Financiar-contabil, impozite si taxe al primariei modificarile survenite la vechile
proprietati inscrise Tn Registrul Agricol, precum si noii proprietari,

- Intocmeste darile de seama statistice R.AGR, AGR 2A, AGR 2B (cu regim special) privind anumite
situatii din registrul agricol si le Tnainteaza Directiei Judetene de Statistica in termenele stabilite prin
lege;

- intocmeste machetele privind exploatatiile zootehnice pe specii - raport tehnic operativ AGR - 6 A —
lunar;

- tine evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridica;

- Intocmeste si elibereaza bilete de adeverire a proprietatii si sanatatii animalelor, elibereaza
adeverintele cu privire la terenurile atribuite, cu privire la datele inscrise in registrele agricole;

- intocmeste procese-verbale de constatare a existentei produselor agricole sau a animalelor, procese
verbale de evaluare a pagubelor produse de animale pe culturile agricole, etc.;

- efectueaza verificari in teren a veridicitatii datelor declarate in registru agricol si a datelor inscrise in
evidentele fiscale;

- tine evidenta contractelor de inchiriere/atribuire directd a pajistilor incheiate cu crescatorii de
animale, urmarind Indeplinirea obligatiilor contractuale de catre acestia, sesizdnd primarul in caz de
nerespectare a clauzelor contractuale de catre crescatorii de animale;

- asigurd eliberarea adeverintelor APIA, cele cu privire la datele inscrise in registrul agricol;
adeverintele privind categoria de folosintd a terenurilor, adeverintele privind amplasarea terenurilor in
intravilan/extravilan, adeverintele privind numerotarea strazilor si imobilelor;

- participa din partea primariei la toate actiunile de constatare si evaluare a pagubelor, inclusiv a celor
produse de calamitati naturale;

- tine evidenta contractelor de arendare a terenurilor incheiate in baza Legii nr. 287/17 iulie 2009
privind Codul civil;

- participd la lucrdrile privind recensamantul agricol si al populatiei;

- informeaza cetdtenii i urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare la
carantina fitosanitard, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea pesticidelor;

- indeplineste activitatea de protectie a mediului din cadrul institutiei intocmind situatiile, raportarile si
corespondenta privind protectia mediului;

- is1 Insugeste legislatia referitoare la activitatea din domeniul mediului;

- asigurd organizarea proprie a timpului de lucru pentru a-si putea desfasura activitatea, selectarea
informatiilor din actele normative si lucrarile de specialitate si valorificarea acestora pentru
solutionarea problemelor curente, instrumentarea dosarelor repartizate, rezolvarea cererilor si
lucrarilor repartizate;

- asigurd urmadrirea circuitului petitiilor si a cererilor de acces la informatii de interes public repartizate
Compartimentului Agricol si Protectia mediului din care face parte, in vederea rezolvarii acestora cu
respectarea termenelor si a prevederilor legale, precum si rezolvarea celorlalte acte incredintate de
catre superiorii ierarhici;

- colaboreaza permanent cu colegii din cadrul celorlalte compartimente din aparatul de specialitate al
primarului in vederea indeplinirii corespunzdtoare a sarcinilor de serviciu, pentru intocmirea situatiilor
statistice, informarilor, rdspunsurilor la petitii si la reclamatii in termenul legal, asigurand rezolvarea
lor; in acest sens, pentru rezolvarea lucrarilor repartizate, functionarul public debutant va solicita




sprijinul si 1l va consulta pe indrumatorul sdu de stagiu;

- pune la dispozitie orice date din cadrul compartimentului din care face parte si care sunt solicitate
pentru a fi prezentate in cadrul sedintelor consiliului local;

- asigura evidenta si pastrarea documentelor create;

- arhiveaza, in conditiile legii, toate documentele compartimentului;

- cunoaste si pune in aplicare hotdrarile adoptate de consiliul local, dispozitiile primarului care au
caracter normativ, normele de conduita si regulamentele interioare existente la nivelul institutiei din
care face parte;

- indeplineste orice alte atributii stabilite de primar sau date de superiorii ierarhici pentru rezolvarea
unor situatii care privesc activitatea primariei.

GDPR

1. Am fost informat de catre angajator ca datele cu caracter personal — GDPR, vor fi tratate
confidential, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului
European si al Consiliului, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

2. Salariatul are obligatia:

a) de a prelucra datele personale in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite de legislatia in
vigoare;

b) de a pastra confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreaza;

) de a nu dezvalui datele personale pe care le prelucreaza unor alte persoane decat cele in privinta
carora i este permis acest lucru prin procedurile interne, prin regulamentul intern al angajatorului, prin
contractul individual de munca si fisa postului;

d) de a prelucra datele personale numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu
prevazute in fisa postului, in contractul individual de munca si in regulamentul intern;

e) de a respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter
personal Tmpotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului
neautorizat, in special dacad prelucrarea respectivd comportd transmisii de date in cadrul unei retele,
precum si impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala;

f) de a aduce la cunostinta angajatorului in cel mai scurt timp posibil orice situatie de acces neautorizat
la datele personale pe care le prelucreaza.

Conditii pentru ocuparea postului

Studii de specialitate - studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta.

Perfectionari/specializari ° -

Cunostiinte teoretice in -
domeniul tehnologiei
informatiei (necesitate si nivel
de cunostinte)

Limbi striaine (necesitate si -
nivel de cunostinte)

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea competentei generale
1. Rezolvarea de probleme si luarea deciziilor operational
2. Initiativa operational
3. Planificare si organizare operational
4. Comunicare operational
5. Lucru in echipa operational
Competente generale ° 6 Orientare citre cetitean operational
7. Integritate operational
8. Managementul performantei operational
9. Dezvoltarea echipei operational
10. Generarea angajamentului operational
11. Promovarea inovatiei si initierea schimbari operational




10

Competente lingvistice de comunicare in -
Competente specifice limbistraine

Competente lingvistice de comunicare in limba -
minoritatilor na[:ionale11

informatiei

12

Competente in domeniul tehnologiei -

Alte competente specifice™

| Denumirea postului | INSPECTOR
Clasa I
Gradul profesional DEBUTANT
Vechimea in specialitatea studiilor 0 ANI

Sfera relationala a titularului postului

Sfera relationala interna

Relatii ierarhice

Subordonat fata de primar si secretarul
general

Relatii functionale

Cu primarul si secretarul general al
comunei, cu toate compartimentele din
cadrul Primariei Comunei Pesac; cu
autoritafi si institugii publice: Consiliul
Judetean Timis, Institutia Prefectului-
Judetul Timis, Directia Agricola
Judeteana Timis si cu persoane fizice si
juridice.

Relatii de control

Sfera relationala externa cu

Autoritati si institutii
publice

reprezinta interesele Primariei Comunei
Pesac in relatiile cu alte institutii,
persoane fizice sau juridice, numai daca
are delegare de la primarul comunei, in
limita delegdrii $i numai pe perioada
delegarii.

Organizatii
internationale

Organizatii
internationale

Persoane juridice
private

Intocmit ®

Numele si prenumele

DUMITRAS ANGELICA

Functia publica de conducere

secretar general

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostiinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnéitura
Data

Contrasemneazi '°
Numele si prenumele LUNGU MIHAIL
Functia viceprimar
Semnétura
Data
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