ROMANIA
JUDETUL TIMIS
PRIMARIA COMUNEI PESAC

Nr. 1428 /20.04.2022

ANUNT PRIVIND ORGANIZARE CONCURS RECRUTARE

Unitatea Administrativ Teritorialai — Comuna Pesac, din Comuna Pesac, nr. 360,
Judetul Timis, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacanta de:

- referent, clasa IIl, gradul profesional debutant, ID 258392 in cadrul
Compartimentului Financiar-contabil, impozite si taxe al Primariei Comunei Pesac.

Concursul se organizeazd in conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
ale Hotararii de Guvern nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditiile de participare la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice
vacante de referent 111 debutant (casier) sunt cele prevazute de art. 386 lit. a), art. 465 si in
art. 468 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv. poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste
urmatoarele conditii:

» conditii generale:

- are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are varsta de minimum 18 ani implinii;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica; atestarea
starii de sdnatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de cétre
medicul de familie;

- indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

- indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea
functiei publice;

- nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni care impiedica Infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni savarsite cu intentie care ar face-0 incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea,
amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

- nu i-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare
judecatoreascd definitiva, in conditiile legii;

- nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a Incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specificd;



» Conditii specifice:
- studii liceale, respectiv studii medii liceale finalizate cu diploma de
bacalaureat;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — nu
se solicita.

Durata timpului de munca pentru functia publicd vacantd este durata normala a
timpului de munca de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana, pe perioada nedeterminata.

In vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului
pe pagina de internet a institutiei: Www.primariapesac.ro, in perioada 20.04.2022 - 09.05.2022
inclusiv, candidatii depun dosarul de concurs la registratura Primariei din Comuna Pesac, din
Comuna Pesac, nr. 360, Judetul Timis, dosar care va contine, in mod obligatoriu, documentele
prevazute la art. 49 alin. (1) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare si care sunt evidentiate in Anexa nr. 1 la prezentul anunt.

Selectia dosarelor de concurs se va realiza in termen maxim 5 zile lucratoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor de inscriere a candidatilor la concurs.

Proba scrisd va avea loc in data de 20.05.2022, ora 10%, la sediul Primiriei din Comuna
Pesac, nr. 360, Judetul Timis.

Interviul se va sustine in data de 21.05.2022, ora 10%, la sediul Primariei din Comuna
Pesac, nr. 360, Judetul Timis. Proba interviului poate fi sustinutd doar de catre candidatil
declarati admisi la proba scrisa.

Termenul de depunere a contestatiilor privind afisarea rezultatului selectiei dosarelor,
a rezultatului probei scrise ori a interviului este de cel mult 24 de ore de la data afisarii acestora

la sediul Primariei Comunei Pesac, sub sanctiunea decaderii din acest drept (art. 63 din H.G. nr.
611/2008).

Termenul de depunere a contestatiilor privind afisarea rezultatelor contestatiilor:
imediat dupd solutionarea contestatiilor (art. 67 din H.G. nr. 611/2008).

Secretariatul comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor va fi efectuat si
asigurat de doamna SELEJAN LUCIA - inspector | principal in cadrul Compartimentului
Solutionare petitii al Primariei Comunei Pesac, iar datele de contact ale acesteia sunt: nr.
Telefon/Fax 0256-382888.

Bibliografia si tematica pentru concurs sunt prevazute in Anexele nr. 2 — 3 la prezentul
anunt si se gasesc la secretariatul Primariei Comunei Pesac, fiind afisate si pe pagina de internet
a institutiei: www.primariapesac.ro.

Atributiile postului scos la concurs:

Asigura incasarea taxelor locale i a impozitelor locale, face plati in numerar la
nivelul institutiei publice din care face parte;

Intocmeste registru de casd in 2 (doud) exemplare din care unul pentru contabilitate
insotit de toate anexele.

Efectueaza plata salariilor pentru angajati, pentru asistentii personali si pentru
ajutorul social, dupa caz.

Efectueaza incasari si plati in numerar pe seama si in folosul institutiei publice din
care face parte.

Efectueaza operatiunile in numerar la nivelul institutiei publice ca decontari, plati in
avans pe baza ordonantarii efectuate in prealabil.

Efectueaza depuneri si ridicari de numerar din trezorerie.
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» Tine evidenta platilor (ratele avansurile majorarile de intarziere) aferente caselor
care fac obiectul Legii nr. 112/1995, precum si evidenta platilor aferente caselor
inchiriate, intocmind un grafic de derularea pldtilor. Intocmeste dispozitiile de plata
pentru obligatiile pecuniare mai sus ardtate pe baza carora casierie va proceda la
incasarea acestora.

> Incaseazd si trimite instiintari de plata si pentru alte taxe locale (concesionari,
folosinta intravilan §i extravilan, taxa pentru paza, taxa pentru serviciul P.S.I, taxa
pentru folosinta pasunii comunale, achitarea chiriilor, taxa pentru folosinta
fanetelor, taxa pentru colectarea gunoiului menajer, taxa pentru folosinta caminului
cultural si alte taxe).

> Intocmeste borderoul incasdrilor zilnice §i il inregistreazd in programul de venituri

in format electronic.

Executa §i alte atributii stabilite de conducerea institutiei publice din care face parte.

Preluarea borderoului de scadere pentru persoanele cu drept de scutire fiscala

pentru fiecare caz in parte la serviciul contabilitate in vederea structurarii §i

elaborarii bugetelor locale si a previziunilor economice, in vederea fundamentarilor

deciziilor cu caracter mamagerial.

Tine evidenta pe platitor in extrase de rol pe numar de casa.

Propune primarului sau viceprimarului masuri de eficientizare a muncii la nivelul

serviciului din care face parte.

Emite pentru sumele incasate chitante din chitantierele oficiale.

Calculeaza §i incaseaza majorarile de intdrziere in cazul platilor facute dupa

expirarea termenelor legale si acorda bonificatii conform normelor legale in cazul

platilor facute cu anticipatie.

Inregistreaza debitele si incasarile in extrasul de rol.

Intocmeste foile de varsamant si efectueazd depunerea la bancd a tuturor sumelor

incasate in termenul prevazut de normele legale.

Stabileste zilnic soldul casieriei.

Asigura aplicarea masurilor privind integritatea si securitatea numerarului existent

in casierie.

Semestrial §i la finele fiecarui an, face confruntarea situatiilor privind incasarea

debitelor din evidentele computerizate cu evidentele din registrele de rol tinute de

operatorul de rol privind incasarile din intregul an fiscal.

Organizarea casieriei

Operatiile de incasari si plati in numerar se efectueaza de casier. La unitatile
care nu au functia de casier prevazuta in statul de functii , atributiile acestuia se

indeplinesc de o alta persoana imputernicita de conducatorul unitatii .

Potrivit art. 2 din Regulamentul operatiunilor de casd , denumirea de casier se
refera si la persoana imputernicitd sa efectueze operatii de incasari si plati in numerar.
Imputernicirea de casier poate fi datd oricdrei persoane incadrate in unitate care

indeplinesc conditiile de lege pentru a fi gestionar .

Asa cum se desprinde din prevederile art.3 din Regulamentul operatiunilor de
casa, casierii sunt gestionari de mijloace banesti si alte valori, potrivit legii.

Registrul de casa serveste ca:

- document de inregistrare operativa a incasarilor si platilor in numerar,
efectuate prin casieria unitatii pe baza actelor justificative;

- document de stabilire, la sfarsitul fiecarei zile, a soldului de casa;

- document de inregistrare in contabilitate a operatiunilor de casa.

Se intocmeste in doua exemplare, zilnic, de casierul unitatii sau de alta persoana
imputernicitd, pe baza actelor justificative de incasari si plati.

La sfarsitul zilei, randurile neutilizate din formularul cod 14-4-7A se bareaza.

Soldul de casa al zilei precedente se reporteaza, dupa caz, pe primul rand al
registrului de casa pentru ziua in curs.

Se semneaza de catre casier pentru confirmarea inregistrarii operatiunilor
efectuate si de catre persoana din compartimentul financiar-contabil desemnata pentru
primirea exemplarului 2 si a actelor justificative anexate.
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Circula la compartimentul financiar-contabil pentru verificarea exactitarii
sumelor inscrise si respectarea dispozitiilor legale privind efectuarea operatiunilor de
casa (exemplarul 2).

Exemplarul 1 ramdne la casier.

Registrul de casa se arhiveaza:

- la casierie (exemplarul 1);

- la compartimentul financiar-contabil (exemplarul 2).

Confinutul minimal obligatoriu de informatii al formularului este urmatorul:

- denumirea unitatii;

- denumirea si data (ziua, luna, anul) intocmirii formularului;

- numarul curent; numarul actului de casa; numarul anexelor; explicarii; incasari;
plati;

- report/sold ziua precedentd;

- semndturi. casier si compartiment financiar-contabil.

Chitanta — serveste ca document justificativ pentru depunerea unei sume in
numerar la casieria unitatii si document justificativ de inregistrare in registrul de casa si
in contabilitate. Se infocmeste in 2 exemplare de catre casierul unitatii si se semneaza
pentru primirea sumei. Destinagia chitantei este urmdtoarea:

- exemplarul 1 (originalul) ramdne la depundtor;

- exemplarul 2 ramdne in carnet fiind folosit ca document de verificare a
operatiilor efectuate in registrul de casa. O copie a acestuia care va purta
mentiunea ,,Am primit originalul” si semndtura depunatorului se va atasa
filei registrului de casa.

Factura fiscala — serveste ca document justificativ pentru cumpdrarea unor
produse, sau prestarea unor servicii si ca document justificativ de inregistrare in
contabilitate. Se intocmeste de vinzator sau prestator. Factura fiscala trebuie insotita
de chitanta simpla sau de bon de casa de marcat (dupa caz).

Dispozitia de plata-incasare catre casierie — serveste ca :

- dispozitie pentru casierie, In vederea achitarii in numerar a unor sume, potrivit
dispozitiilor legale, inclusiv a avansurilor aprobate pentru cheltuieli de deplasare,
precum si a diferentei de incasat de catre titularul de avans in cazul justificarii unor
sume mai mari decdt avansul primit, pentru procurare de materiale etc.;

- dispozitie pentru casierie, in vederea incasdarii in nNUMerar a unor sume care nu
reprezinta venituri din activitatea de exploatare, potrivit dispozitiilor legale;

- document justificativ de inregistrare in registrul de casa si in contabilitate, in cazul
platilor in numerar efectuate fara alt document justificativ.

Se intocmeste intr-un exemplar de compartimentul financiar-contabil:

- in cazul utilizarii ca dispozitie de platd, cand nu exista alte documente prin care se
dispune plata (exemplu: stat de salarii sau lista de avans chenzinal etc.);

- in cazul wutilizarii ca dispozitie de plata a avansurilor pentru cheltuielile de
deplasare, procurare de materiale etc.;

- in cazul utilizarii ca dispozitie de incasare, Cand nu exista alte documente prin care
se dispune incasarea (avize de plata, somatii de plata etc.).

Se semneaza de intocmire la compartimentul financiar-contabil.

Dupa efectuarea platii sau incasarii, casierul va completa rubricile de pe verso.

Circula:

- la persoana autorizata sa exercite controlul financiar preventiv, pentru viza in
cazurile prevazute de lege;

- la persoanele autorizate sa aprobe incasarea sau plata sumelor respective;

- la casierie, pentru efectuarea operatiunii de incasare sau plata, dupa caz, si se
semneazd de casier; in cazul platilor se semneaza si de persoana care a primit suma;

- la compartimentul financiar-contabil, anexa la registrul de casa, pentru
efectuarea inregistrarilor in contabilitate.

Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, anexa la registrul de casa.

Continutul minimal obligatoriu de informayii al formularului este urmatorul:

- denumirea unitatii;



- denumirea, numarul si data (ziua, luna, anul) intocmirii formularului;

- numele si prenumele, precum si functia (calitatea) persoanei care
incaseazalrestituie suma;

- suma incasatalrestituita (in cifre si in litere); scopul incasariilplatii;

- semnaturi: conducdtorul unitatii, viza de control financiar preventiv,
compartimentul financiar-contabil;

- date suplimentare privind beneficiarul sumei: actul de identitate, suma primita,
data si semnatura;

- casier; suma platitalincasata; data si semndtura.

Dupa efectuarea platii sau incasarii, casierul va completa rubricile de pe verso.

Imputernicire (procura) — serveste ca document de imputernicire in vederea
incasarii unor drepturi banesti de la casierul unitatii atunci cand titularul nu se poate
prezenta.

Decont de cheltuieli/deplasare — serveste ca document justificativ pentru
decontarea de catre titularul de avans a cheltuielilor efectuate, pentru stabilirea
diferentelor de primit/restituit de catre titularul de avans si pentru inregistrarea in
contabilitate.

Se intocmeste intr-un singur exemplar de catre titularul de avans. Circula de la
titularul de avans la persoanele autorizate sa verifice legalitatea actelor justificative si
exactitatea calculelor, la persoanele autorizate sa aprobe plata diferentei (daca se
justifica) si apoi la casierie pentru plata sau restituirea diferentei (dupa caz).

Organizarea dosarului de casa

1. Se aseaza filele registrului de casa (in copie) in ordine cronologica.

2. In spatele fiecdrei file de registru de casd se ataseazda documentele justificative.

3. Pentru un aspect mai bun al dosarului, documentele justificative de forme mai
mici se capseaza pe coli A4, iar acestea se ataseaza in spatele filei de registru de
casa respective.

4. Se predau contabilului sub semnatura.

Operatiunile de incasari si plati cu persoanele juridice se vor efectua numai prin
instrumente de plata fara numerar.

Verificarea registrului de casa se efectueaza de cdte ori este cazul, de cdatre contabil.

Aceasta va urmari, in ordinea mentionata mai jos, daca:

a. exista si sunt corect si complet intocmite toate documentele pe baza carora s-a

intocmit registrul de casa;

b. daca toate documentele atasate, in special chitantele si facturile fiscale emise de

catre furnizori contin toate datele de identificare;

c. daca dispozitiile de plata catre casierie sunt semnate de catre: casier, persoana

care a ridicat suma, precum si daca sunt aprobate de primar;

d. daca registrul de casa este semnat de catre casier pentru intocmire;

e. daca reglementarile legale privind plafonul soldului de casa si cel de plati in

numerar au fost respectate.

Situatia in care lipseste casierul

» Casierul nu are dreptul sa incredinteze exercitarea atributiilor sale altor
persoane fara instiintarea conducerii unitatii.

> In cazul in care casierul lipseste din orice cauzd, iar operatiile de casd nu pot fi
intrerupte, acestea se vor face de persoana desemnatd de casier, cu acordul
conducatorului unitatii.

» Operatiile de casa vor fi facute de o persoana delegata de conducatorul unitatii;
cand casierul nu desemneaza o persoand ori aceasta nu se prezinta sau cand
conducerea unitdtii nu este de acord cu persoana desemnatd de casier. Mai
trebuie amintit ca la operatiile facute de persoana delegata are dreptul sa asiste
si persoana desemnata de casier.

» Suplinirea casierului se face pe termenul stabilit de conducatorul unitatii, fara a
putea depasi 60 de zile. La expirarea termenului stabilit se procedeaza la
predarea — primirea gestiunii.



Corobordnd art. 4 din Regulamentul operatiunilor de casa cu prevederile art. 10
ultimul alineat din Legea nr. 22/1969, rezulta ca nu este obligat sa constituie garantie
cel care inlocuieste temporar un gestionar sau cel caruia i se incredinfeaza o gestiune pe
o perioada de cel mult 60 zile pana la numirea unui gestionar.

Conditiile care trebuie asigurate pentru pdstrarea securititii valorilor din
casierie

Conducatorul unitatii raspunde de buna organizare si desfasurare a activitatii de
casierie, in vederea asigurarii gospodaririi rationale a mijloacelor banesti si apararii
integritatii valorilor incredintate casierului.

Din prevederile art. 6 din regulamentul operatiunilor de casd, asociate cu
prevederile art. 2 - 4 din Legea nr. 333/08.07.2003 privind paza obiectivelor, bunurilor
valorilor §i protectia persoanelor, reiese :

» Casieria trebuie sa functioneze intr-un spatiu adecvat, in conditiile unei depline
securitdti. In acest scop, conducdtorul unitdtii este obligat si ia mdsuri pentru a
asigura inzestrarea casieriei cu mijloace tehnice de paza si de alarma, in functie
de importanta valorilor pastrate si sa asigure conditiile de pastrare a
numerarului in cadrul unitatilor de transport la si de la banci conform
dispozitiilor legale.

» conducatorul unitatii stabileste modalitati concrete de organizare si de executare
a pazei, dupa caz. Potrivit art. 4 din Legea nr.333/2003, raspunderea pentru
luarea masurilor de asigurare a pazei bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu
revine conducdtorului unitatii.

Numerarul si alte valori, precum si documentele de casa ale unitatii se pastreaza
in case de fier sau dulapuri metalice, care se incuie ori de cadte ori casierul paraseste
incaperea, iar la sfarsitul zilei de lucru se incuie §i se sigileaza.

Obligatiile casierului la primirea documentelor de platdi

La primirea documentelor de plata, casierul trebuie sa verifice :

a) existenta, valabilitatea si autenticitatea semndturilor prin care se dispune
plata, prin confruntarea acestora cu specimenele de semnaturi comunicate in
prealabil casierului;

b) existenta anexelor la documentul de plata.

In cazul nerespectirii uneia dintre aceste condifii, casierul inapoiazd
documentele pentru completare §i numai dupda ce acestea sunt completate efectueaza
plata.

Platile in numerar se fac numai persoanelor indicate in documente sau celor
imputernicite de acestea pe baza de procura.

Dupa cum reiese din prevederile art. 23 din Regulamentul operatiunilor de casa
aprobat prin Decretul nr. 209/1976, pentru platile facute unor persoane din afara
unitatii casierul trebuie sa solicite acestora actele de identitate , inscriind pe
documentele de plata seria si numdrul actului de identitate si unitatea care [-a eliberat
Prezentarea actelor de identitate se poate solicita si persoanelor din cadrul unitatii,
cand se considera.

Dupa efectuarea platii, casierul aplica pe document stampila cu textul
LACHITAT” in cazul in care formularul nu are aceasta mentiune, indicand data
Operatiei, dupa care semneazd pentru confirmarea platii.

Relatii suplimentare se obtin la registratura Primariei din Comuna Pesac, nr. 360, Judetul

Timis, nr. Telefon/Fax: 0256-382888, email: primariapesac@yahoo.com.

PRIMAR, SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,
TOMA CORNEL DUMITRAS ANGELICA



ROMANIA ANEXA Nr. 1

JUDETUL TIMIS La Anuntul nr. 1428 / 20.04.2022
PRIMARIA COMUNEI PESAC

ACTE NECESARE PENTRU DOSARUL DE CONCURS

in vederea ocuparii functiei publice de executie vacante de referent 111 debutant (casier) din
cadrul Compartimentului Financiar-contabil, impozite si taxe

1. formularul de inscriere prevazut in Anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, actualizata;

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

. copia carnetului de munca,

6. adeverinta eliberata de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in
muncd; modelul orientativ al adeverintei mentionate este prevazut in anexa nr. 2D din
H.G. nr. 611/2008; adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in anexa nr.
2D din H.G. nr. 611/2008 trebuie sa cuprindd elemente similare celor prevazute in
aceasta si din care sa rezulte cel putin urmadtoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfasurarii activitatii, vechimea Tn munca acumulata, precum si vechimea in
specialitatea studiilor;

7. copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
adeverinta care atestd starea de sanatate contine, 1n clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
Publice;

. cazierul judiciar;

9. declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa

calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia (cu exceptia
persoanelor care nu aveau varsta de 18 ani impliniti in anul 1989).

o1l
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Copiile de pe actele previazute mai sus se Vor prezenta, in una din cele doua modalitati:
- insotite de documentele originale, care vor fi certificate pentru conformitate cu
originalul de catre secretarul comisiei de concurs;
- 1n copii legalizate.

PRIMAR, SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,
TOMA CORNEL DUMITRAS ANGELICA



ROMANIA ANEXA Nr. 2
JUDETUL TIMIS La Anuntul nr. 1428 / 20.04.2022
PRIMARIA COMUNEI PESAC

BIBLIOGRAFIA

necesara la concursul pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
referent 111 debutant (casier) din cadrul Compartimentului Financiar-contabil, impozite si taxe
al Primariei Comunei Pesac
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4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de 301/2002
tratament intre femei si barbati, republicata (r3), modificata
si completata

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de 663/2001
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare

6. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului
operatiunilor de casa 64/1976

7. O.AP. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si

plata  cheltuielilor institutiilor — publice, precum  si 37/2003
organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare
si legale

8. Hotiararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si
obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in 797/2018
cazul deplasarii in interesul serviciului

vvvvv

modificarile si completarile ulterioare 469/2016

10. |H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si
sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si 1033/2016
completarile ulterioare
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PRIMARIA COMUNEI PESAC

TEMATICA

necesara la concursul pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de

referent 111 debutant (casier) din cadrul Compartimentului Financiar-contabil, impozite si taxe

10.

al Primariei Comunei Pesac

Egalitatea in drepturi. Secretul corespondentei. Libertatea de exprimare. Dreptul la
informatie. Actele Guvernului. Principii de baza. Autoritati comunale si ordsenesti.

Autoritatile administratiei publice locale. Principii generale aplicabile administratiei
publice Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului
contractual din administratia publicd. Personalul contractual din autoritatile si institutiile
publice.

Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului
contractual din administratia publica. Functionarul public. Principiile care stau la baza
exercitdrii functiei publice. Categorii de functii publice. Functionari publici de executie si
gradele profesionale.

Egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si profesie. Libertatea de
circulatie, dreptul la libera alegere a domiciliului si accesul in locurile publice. Accesul la
serviciile publice administrative si juridice, de sandtate, la alte servicii, bunuri s1 facilitati.
Principii si definitii.

Egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati 1n domeniul muncii. Egalitatea de
sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la culturd si la
informare. Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la
luarea deciziei.

Dispozitii generale. Efectuarea incasarilor si platilor in numerar. Evidenta si pastrarea
numerarului.

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor. Atributii pe linia organizarii si
conducerii evidentei angajamentelor bugetare si legale. Angajamente legale.

Drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiillor publice pe perioada
delegarii si detasarii in alta localitate. Deplasarea in interesul serviciului.

Informarea, consultarea, participarea, instruirea si obligatiile lucratorilor.
Prevederi generale. Organizarea activitatilor de prevenire si protectie. Instruirea

introductiv-generala. Instruirea la locul de munca. Instruirea periodica.
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